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Наказ
№ 22/О									          20.03.2017
Про стан роботи вчителів вечірньої
школи, ведення документації,
відвідування учнів вечірніх класів школи.
 
Відповідно до річного плану роботи школи на 2016-2017 навчальний рік протягом лютого 2017 року вивчався стан роботи вчителів вечірньої школи, ведення документації, відвідування учнів вечірніх класів школи.
Порядок організації і здійснення навчально-виховного процесу у вечірній школі та класах з вечірньою формою навчання визначено Положенням про вечірню (змінну) школу, затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 04.07.2005 №397 зі змінами, затвердженими наказом МОН України від 21.09.2011 №1093.
З метою виконання ст. 35 Закону України «Про освіту», у 2016-2017 навчальному році в Озернянській школі функціонують 3 вечірні класи (10, 11, 12) в яких навчаються 35 учнів. Навчально-виховний процес у вечірні класах здійснюється відповідно до робочого  навчального  плану,   складеного   на   основі   типових навчальних планів, затверджених МОН України за заочною формою.
На початку навчального року по школі видано наказ № 97/О від 15.09.2016р. «Про організацію навчання у 10,11,12 вечірніх класах у 2016-2017 навчального року». Відповідно даного наказу було затверджено контингент учнів у вечірніх класах заочної форми навчання на І семестр 2016-2017 н.р., термін проведення занять з обов’язковим складанням заліків всіма учнями вечірніх класів. Класними керівниками 10, 11, 12 класів були призначені Моску М.М., Письменик К.П., Гібу А.К. Перша залікова сесія проводилася в період з 24.10.2016 по 18.11.2017. По закінчені сесії двоє учнів (Севастьян Іван Федорович, Сурчан Вячеслав Федорович) було не атестовано за невідвідування занять. Одного з учнів (Севастьян Іван Федорович) було переведено до екстернатої форми навчання, іншого (Сурчан Вячеслав Федорович) було відраховано зі школи за досягненням 18-ти літнього віку. Це в свою чергу привело до реорганізації класу в групу на ІІ семестр 2016-2017 навчального року.
В школі відповідними наказами визначені відповідальні вчителі за роботу вечірніх класів, складений і затверджений розклад навчальних занять. Для проведення занять вчителі використовують кабінети та обладнання  денної школи. На кожного учня вечірніх класів оформлена особова справа, де зберігаються заява та документ про базову загальну середню освіту. 
У зв’язку зі зменшенням кількості учнів  у 12 вечірньому класі на початок ІІ семестру 2016-2017 н.р., згідно робочому навчальному плану Озернянської ЗОШ І –ІІІ ступенів на 2016-2017 н.р. вчителям 12 вечірнього класу було змінено навантаження, про це свідчить відповідний наказ № 1/О від 03.01.2017 «Про затвердження навантаження вчителям вечірніх класах у ІІ семестрі 2016-2017 н.р.».  
У період з 30.01.2017 та по 03.03.2017 були проведені заняття (ІІ сесія) у вечірніх класах заочної форми навчання. 
Кількість учителів,  які працюють у вечірніх класах складає 12 осіб та викладають наступні предмети: Арику О.Ф. (біологія - 10, 11, 12 класи; фізика-10,11,12 класи; астрономія – 12 клас, екологія 11 клас), Морару М.П. (географія -10 клас; економіка - 11 клас), Севастіян М.П. (франц. мова - 11, 12 класи), Бойнегрі А.С.(англ.мова - 10 клас), Гібу А.К. (алгебра, геометрія - 10,11,12 класи), Марку І.П. (хімія 10,11,12 класи), Чудіна Л.К. (історія України, всесвітня історія, правознавство – 10 клас), Морару О.В. (історія України, всесвітня історія – 11 клас), Севастьян Д.Ф. (історія України, всесвітня історія – 12 клас), Моску М.М. (українська мова і література – 11 клас, молдовська мова та інтегрований курс літератури – 10, 12 класи), Письменик К.П. (молдовська мова та інтегрований курс літератури – 11 клас), Запорожан Р.О. (інформатика -12 клас).    
За наслідками перевірки виявлено, що календарно-тематичне планування всіх вчителів, які викладають у вечірніх класах складено згідно програм МОН України з врахуванням програмових вимог до вивчення предмету. Більшість вчителів правильно ведуть тематичне оцінювання навчальних досягнень учнів, своєчасно виставляють оцінки, заповнюють журнал та ведуть облік відвідування учнями занять. Журнали перевіряються заступниками директорів наприкінці кожної сесії, про що свідчать відповідні записи у них. 
Однак спостерігаються порушення вимог до ведення класних журналів: відповідно до вимог ведення журналів вечірньої форми навчання відсутні колонки ведення залікових занять (у Морару М.П., Севастьян Д.Ф., Марку І.П., , Арику О.Ф.), використання коректора (у Морару О.В., Арику О.Ф.,) , виправляються оцінок (у вчителя Севастьян Д.Ф.), не всі дати відповідають розкладу занять (у Арику О.Ф. з астрономії).
Перевіркою також були охоплені зошити з контрольних робіт учнів з усіх предметів. Всі учні мають зошити, які підписані, охайні. Більшість вчителів перевіряють та виставляють оцінки вчасно. Однак  спостерігається виправлення оцінок у зошитах, при перевірці робіт не завжди використовується ручка з червоними чорнилами.
Мають місце також проблеми з відвідуванням учнями вечірниками навчальних занять. Так, за результатами ІІ семестру 2 учнів 10 класу (Калдарар М. та Кройтор М.) не атестовані з усіх предметів по причині невідвідування школи, по той же причині не атестовані ще двоє учнів 11 класу (Казакова О., Морару М.) та 1 учень 12 класу (Баліка Д.) з декілька предметів. 
На підставі вищесказаного,

НАКАЗУЮ:
1. Усім педагогам школи які викладають в вечірніх класах:
1.1. Проводити більш змістовну роботу щодо підготовки та проведення занять вечірньої школи щоб залучити учнів до навчання, регулярного відвідування занять.
1.2. Записи у класних журналах робити відповідно до єдиних орфографічних  вимог,  вести своєчасно, акуратно, використовуючи чорнила   одного кольору, не допускати виправлення, закреслення, витирання та використання коректора.
1.3. Ознайомитись з результатами перевірки журналів вечірньої школи (зауваження записані на відповідній сторінці) та усунути всі недоліки в оформленні  та веденні класних журналів до 01.04.2017, про що зробити відповідні відмітки. 
1.4. Належним чином вести зошити з контрольних робіт, вчасно їх перевіряти та виставляти оцінки.
2. Адміністрації школи:
2.1. Посилити контроль за веденням вчителями вечірніх класів та груп шкільної документації;
2.2. Систематично вживати заходи щодо забезпечення стовідсоткового відвідування учнями-вечірниками занять.
2.3. В березні проаналізувати питання роботи вечірніх класів та груп на нараді при директорі та прийняти відповідні рішення;

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
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